
薪資查詢系統操作手冊                                                                      第 1 頁/共 8 頁 

順華交通薪資查詢系統使用手冊  

 
一、進入公司網站:使用瀏覽器輸入公司網址，進入網站後點選右上方圖片中的【進入】  

(網址 https://www.wanshun.com.tw/  或 掃描右下方 QR CODE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、進入員工入口網站:點選公司網站最右邊的【員工入口】功能，進入員工入口網站 

(也可以自己輸入員工入口網站網址 https://www.wanshun.com.tw/EAI/ 或掃描右下方 QR CODE)  

注意:網頁上若【員工入口】未顯示，請按鍵盤上【F5】按鈕重整畫面 

 

  

(公司網站) 

(員工入口網站) 

(薪資查詢) 

https://www.wanshun.com.tw/
https://www.wanshun.com.tw/EAI/
https://www.wanshun.com.tw/EAI/
https://www.wanshun.com.tw/
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三、在員工入口網站首頁畫面中，輸入員工自己的員工編號及密碼，輸入後點選【登入】按鈕 

1. 第 1 次使用員工入口網站及薪資查詢系統，預設密碼是員工自己的【身份證號碼】。 

2. 第 1 次登入系統後請修改密碼，並設定您常用的 Email。 

 

四、第 1 次登入系統時，系統會出現設定【密碼及電子郵件資料設定】的提示畫面，直接點選畫面

中間的【密碼及電子郵件資料設定】按鈕即可進行密碼及電子郵件設定 

 

五、在【密碼及電子郵件資料設定】畫面中，設定登入員工入口網站及薪資查詢系統的個人密碼及

常用的電子郵件信箱，輸入後按下【儲存修改】 
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六、密碼設定完成後畫面會跳出個人資料修改成功的畫面，並自動回到登入畫面，此時請輸入剛剛

修改完的密碼重新登入系統即可。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

七、帳號密碼輸入正確後，將會開啟【順華/長新/萬順/鴻泰的員工入口網站】，此時畫面左上方會

出現登入者姓名與員工編號，代表已順利登入員工系統。請在行政系統區塊中，點按第 1 個功

能項目【薪資查詢系統】查詢個人最近 6 個月內的薪資、出勤、出車費等資料。 
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八、在薪資查詢系統中，可選擇 6 個月內的薪資/出勤資料進行查詢，選擇好要查詢的薪資年月

後，直接按【送出】按鈕，系統會從薪資查詢系統資料庫中撈取指定月份的薪資及出勤資料 
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九、若登入者為司機，查詢的特定月份有實際的出車紀錄，則系統會自動抓取出車費細目顯示在畫

面上。若為內勤人員，則不會顯示出車費資料。 

 

十、若要列印此月份的薪資及出勤資料，可點選上方列印按鈕。列印薪資及出勤資料請選擇列印第

2 頁即可；有出車費的同仁若要列印薪資與出車費，請選擇列印第 2-3 頁。 
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十一、 若使用者在系統上閒置時間過長，確保網頁連線的資訊安全，系統會自動登出 

 

 

十二、 如果忘記密碼，可從員工入口網站登入頁面點按【忘記密碼】，取得臨時密碼 
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十三、 進入忘記密碼的畫面後，請輸入員工編號、身分證號，以及在本系統設定的電子郵件信箱

(此信箱會取到臨時密碼) 

 
十四、 前一頁的資料都輸入正確後，畫面會出現已將臨時密碼寄出的訊息對話框。 

 

如果輸入的認證資料有錯，會出現下方錯誤訊息，並請重新輸入。如果遇到操作問題，可

與公司資訊人員聯繫。 
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十五、 員工入口網站會在員工完成忘記密碼的認證程序後，自動寄發臨時密碼到員工自己設定的

電子郵件信箱中 

 
十六、 收到臨時密碼發送通知後，直接點按信件中的超連結進入員工入口網站，並使用信件中核

發的臨時密碼登入，成功登入系統後，請記得到入口網站中行政系統區塊的第 2 個功能

【員工入口網站個人資料設定】進行密碼變更。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註: 若有其他使用上的問題，請跟公司資訊人員聯繫。 

TEL: 037-476121 轉 121 應先生 

Email: admin@wanshun.com.tw 


